
东北师范大学学生签约管理办法 

第一章  总  则 

第一条  为保障用人单位和学生的合法权益，规范学生就业秩

序，根据《普通高等学校毕业生就业工作暂行规定》等文件精神及高

校学生就业政策的有关规定，结合学校实际，特制定本办法。 

第二条  《全国普通高等学校毕业生就业协议书》（以下简称《就

业协议书》）是学生与用人单位签订就业意向的合同文件，是学校制

定就业方案的依据。《就业协议书》明确了学生、用人单位及学校在

就业择业过程中的权利义务，一经签订，对三方都具有法律约束力，

学生和用人单位应诚信签约，严格遵守国家有关规定和学校相关制

度。 

第二章  签约规定 

第三条  东北师范大学通过“一站式网上签约服务”平台办理就

业协议签订业务，电子协议与纸质协议具有同等法律效力。 

第四条  网上签约包括用人单位发起和学生发起两种签约方式。 

用人单位发起时，学生接受用人单位邀约，登录平台点击“同意

签约”并提交成功，视为签约生效；该方式生成的《就业协议书》带

有学校和学院（部）就业专用章，打印后只需要用人单位签章，学生

将签章后的《就业协议书》回传系统完成整个签约流程。 

 

学生发起时，学生登录平台录入用人单位信息并提交成功，视为

签约生效。该方式生成的《就业协议书》不带公章，打印后需要“用

人单位→学院（部）→学校”依次签章，学生将签章后的《就业协议

书》回传系统完成整个签约流程。
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并不是所有流程都处理完成，协议才生效！
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第五条  用人单位或学生任何一方如需解除《就业协议书》，视

为违约。 

第三章  签约流程 

第六条  用人单位发起签约流程。用人单位在“一站式网上签约

服务”平台注册成功后，配置签约模板并向学生发起签约邀请，学生

接受邀约后提交学院（部）审核，学院（部）审核通过后提交学生就

业指导服务中心（以下简称“就业中心”）审批，就业中心审批通过

后，学生打印《就业协议书》并联系用人单位签章，将签章的《就业

协议书》上传系统提交就业中心审核，审核通过后完成整个签约流程。 

第七条  学生发起签约流程。学生登录“一站式网上签约服务”

平台，录入用人单位信息提交学院（部）审核，学院（部）审核后提

交就业中心审批，就业中心审批通过后，学生打印《就业协议书》并

联系用人单位、学院（部）、学校依次签章，将签章的《就业协议书》

上传系统提交就业中心审核，审核通过后完成整个签约流程。 

第四章  违约规定 

第八条  学生签约后原则上不应违约，由于特殊原因确需违约

的，须与签约单位商定一致同意后，报所在学院（部）和就业中心审

核后方可办理。 

第九条  学生毕业离校前原则上只能违约一次，于毕业学年 3 月

20 日后第一个工作日开始办理。 

第十条  因升学等原因与用人单位解除就业协议的，如原《就业

协议书》已明确约定学生无需承担违约责任的，学生需持录取通知书

（或公示名单）、原《就业协议书》和原签约单位知情说明到就业中

心变更就业状态。原《就业协议书》没有约定的，学生需按规定办理
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违约手续。 

第十一条  用人单位单方面提出违约的，由就业中心进行核查，

经查实确实不得不违约的，由就业中心变更就业状态。 

第五章  违约流程 

第十二条  学生申请。学生联系已签约单位出具加盖单位公章

（如用人单位无自主用人权，还需加盖上级主管部门公章）的解约函、

违约金收据，如无违约金须在解约函中注明。每年 3 月 20 日后的第

一个工作日起，学生登录“一站式网上签约服务”平台，点击菜单栏

“违约申请”，将解约函、违约金收据、原《就业协议书》（用人单位

联）作为附件上传系统提交申请。 

第十三条  学院（部）审核。辅导员向主管学生工作的党委副书

记（副院长）汇报并征得同意后，登录“一站式网上签约服务”平台，

点击菜单栏“违约管理”，审查学生上传的违约证明材料后进行审核。 

第十四条  就业中心审批。学院（部）审核通过后，就业中心审

查学生上传的违约证明材料后进行审批。就业中心审批通过后，学生

就业状态变更为待就业，可重新发起签约申请或接受用人单位发起的

新签约邀请。 

第六章  附  则 

第十五条  学生如存在以下行为，不予办理违约手续。 

1.擅自以不同方式同时与多个用人单位签约的； 

2.提供虚假信息或坚持无理要求，给学校声誉造成负面影响的； 

3.其他违反国家有关规定和学校相关制度的。 

第十六条  用人单位如存在以下行为，列入入校招聘黑名单。 

1.提供虚假信息或隐瞒真实情况的； 
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上传完成后，需分别找辅导员和副书记面谈，均无异议后，才可以办理后续违约流程。
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2.不履行已签订就业协议的； 

3.其他违反国家有关规定和学校相关制度的。 

第十七条  本办法自颁布之日起生效，由就业中心负责解释。 

 

 

东北师范大学学生就业指导服务中心 

2021年 3 月 15日



附件 1： 

东北师范大学学生网上签约流程（用人单位发起） 

用人单位注册并审核通过用人单位注册并审核通过

用人单位配置签约模板用人单位配置签约模板

用人单位发起签约邀请

（学籍审核通过且未签约的学生可被邀约）

用人单位发起签约邀请

（学籍审核通过且未签约的学生可被邀约）

流程结束流程结束

学生通过智能网签终端或自行下载打印就业协议，
联系用人单位盖章后，上传协议提交学校审核

学生通过智能网签终端或自行下载打印就业协议，
联系用人单位盖章后，上传协议提交学校审核

学生是否接受邀约学生是否接受邀约
否

是

学院（部）审核通过学院（部）审核通过

学校审核通过学校审核通过

学校审核通过，流程结束学校审核通过，流程结束

 

 



附件 2： 

东北师范大学学生网上签约流程（学生发起） 

学生登录并完善学籍信息，提交辅导员审核通过学生登录并完善学籍信息，提交辅导员审核通过

学生发起邀约
（仅真实有效且未在本系统注册的公司可被邀请）

学生发起邀约
（仅真实有效且未在本系统注册的公司可被邀请）

学院（部）审核通过学院（部）审核通过

学校审核通过学校审核通过

学生通过智能网签终端或自行下载打印就业协议，
联系用人单位、学院（部）和学校盖章后，

上传协议提交学校审核

学生通过智能网签终端或自行下载打印就业协议，
联系用人单位、学院（部）和学校盖章后，

上传协议提交学校审核

学校审核通过，流程结束学校审核通过，流程结束

 



附件 3： 

东北师范大学学生违约办理流程 

学生联系签约单位出具加盖单位公章（如用人单位无自
主用人权，还需加盖上级主管部门公章）的解约函、违

约金收据，如无违约金须在解约函中注明

学生联系签约单位出具加盖单位公章（如用人单位无自
主用人权，还需加盖上级主管部门公章）的解约函、违

约金收据，如无违约金须在解约函中注明

学生在“一站式网上签约服务”平台上传解约函、违约
金收据、原《就业协议书》（用人单位联）等证明材料

学生在“一站式网上签约服务”平台上传解约函、违约
金收据、原《就业协议书》（用人单位联）等证明材料

学院（部）审核（3月20日后第一个工作日开始办理）学院（部）审核（3月20日后第一个工作日开始办理）

学校审批（3月20日后第一个工作日开始办理）学校审批（3月20日后第一个工作日开始办理）

 

 


